NCRE

COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA

AVANCE PARA LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LA
COMISION REGULADORA DE ENERGIA

I. Objetivo general

Informar sobre los avances sefalados en el numeral séptimo
transitorio de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
administracion publica federal, Publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de febrero del 2004.

CRE-CALENDARIO INSTITUCIONAL

MODULO |

Comité de informacion area 2 2 2 En
coordinadora de archivos -, 2004 0 0 0 e Mas de cinco  Actividad
normatividad e instrumentos 0 0 0 . afnos permanente
técnicos 5 6 7
Registro de coordinadores de Indicar con “Si” 0 “No”
archivos. seguin S| S|
Fecha limite: 2 de abril de 2004 corresponda.
Sefalar el mes del
Establecimiento de criterios afio en que se
especificos para realizé o se programa S|
procedimientos y organizacion realizar esta
de archivos. accion.
Indicar el nimero de
servidores
Establecimiento de un programa publicos que se ha
de capacitacion y asesoria capacitado y los 15

archivistica.

Desarrollo de aplicaciones de
tecnologias de la informacion
para el manejo y control de
archivos.

Elaboracién del Cuadro de

que se programa
capacitar.

Describir brevemente
las aplicaciones que
se van a desarrollar
en cada afio.

»”

Indicar con “Si” 0 “No’

Sistema de control de
archivos SIABUC

clasificacion de archivos. si se efectud Sl
Fecha limite: octubre de 2004 su elaboracion.
Elaboracién del
Catalogo de disposicién Indicar con “Si” 0 “No”
documental. si se llevo a Sl
Fecha limite: octubre de 2004 cabo su elaboracion.
P Indicar “Si” 0 “No” en
Disefio de formatos para AEEa B
inventarios de R -
. realizacion el disefio Sl
archivos.
de formatos.
Fecha limite: 1 de
Disefio e integracion de la Guia enero de 2005
simple de archivos. Indicar el porcentaje Sl

de avance.
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MODULO 2
’ Mas de L
ARCHIVOS DE  Instrucciones 2004 2005 2006 2007 Encinco  Ginco ey
TRAMITE afos o permanente
Indicar el
Designacién del Eg:’;:g;asle de
fesponsable(s) administrativas
del archivo n 100% Sl
de tramite. en que DED
designado el
responsable.
Incorporacion
de .
Procedimientos pndicalcin s
de archivo del afio en que
Pt se Diciembre SI
de tramite en A
e T llevara a cabo.
procedimientos.
Registro de A
correspondencia Indicar el. d
de entrada y porcentaje e
salida en unidades
formatos con adminiStativas 100%
elementos de en que se
descripcion implementara
. . esta accion.
obligatorios.
Clasificacion y In:rI::r:tZI'e ap
descripcion de pue = I
expedientes de a 0
T programa 100%
e efectuar esta
) accion.
Indicar el
porcentaje en
Elaboracién de que se
Inventario programa 100%
documental. llevar a cabo
esta accion.
Establecimiento
de recursos
materiales y A
espacios fisicos rﬁ::r:tzlje de
iaadecuados para unidades
o administrativas 0
conservacion de h 100%
archivos en que se ha
(mobiliario implementado
espacios y’ esta accion.
medidas de
seguridad).
Establecimiento
de mecanismos .
que Indicar el
garanticen la porcentaje Ce
integridad, :3::51(::tsrativas
autenticidad y h 0% 0% 0% 0% 0% 100%
disponibilidad GG IOCELE]
de archivos en b ementade
BT esta accion.

electronico.
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COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA
MODULO 3
. Mas de L
ARCHIVOS DE Instrucciones 2004 2005 2006 2007 Encinco  iinco ey
CONCENTRACION anes afios FIUETE
Establecimiento de
procedimientos para Senalar el mes
la del afio en que
recepcion de se
archivos realizé o se 0
semiactivos y programa 1005 S|
control realizar esta
de préstamo de accion.
expedientes.
Indicar el
Establecimiento de porcentaje de
sistemas para el unidades
control administrativas 100%
del préstamo de en que se °
expedientes. implementara
esta accion.
Elaboracion de Sefialar el
inventarios de los tai
archivos porcentaje por
que se localizan en 2o er:_que' 100%
el acervo de setrea \zara
concentracion. esta accion.
Az Anotar el
Promocion y 2
dictamen de ::;';er%ge
gfg:::::l efectuados por 2 2 2 2 El
: afo.
Anotar el
Rescatey numero de
transferencias e
documentales al p 1 1 1 1 Sl
archivo historico efectuados por
) afo.
Organizacion de Anotar en
archivos que estan numero de
en archivos 4 SI
custodia. organizados.
!Elaboracion de Anotar el
instrumentos de N
descripcion archivos 4 Sl
de los archivos en d .
custodia. escritos.
Instrumentacién de
mecanismos
automatizados para Indicar cuando
el control de se lleva a cabo. 100%
archivos de
concentracion.
Establecimiento de
recursos materiales .
y Indicar el
L e s porcentaje por
espacios fisicos afio en que
adecuados para la 0
conservacion de se 100z
archivos (mobiliario, Ier;]tpal Zrzsi?:ra
espacios y medidas :
de seguridad).
Establecimiento de
mecanismos que
garanticen la Seialar en qué
integridad, ano se
autenticidad y realizara esta 100%

disponibilidad de
archivos en formato
electrénico.

accion.
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MODULO 4
o En cinco Mas de Actividad
ﬁll?sc_:rlg)lxlc():% < Instrucciones 2004 2005 2006 2007 afios cinco afios || permanente
Recepcion de Ssnalaglcs
A metros
archivos con o oles 160 si
valor histérico. f
recibidos.
Seiialar los
Organizacién porcentajes
de archivos en que se 0 0
histéricos. realizara 80% o0 &l
esta accion.
Seialar los
Elaboracion de porcentajes
instrumentos en que §e 100%
de consulta. realizara
esta accion.
Establecimiento  Sefalar en
de sistema para  qué afo se
el servicio programa
de consulta del llevar a 2005
acervo cabo esta
documental. accion.
Establecimiento SSZaaI:;(esr;
de programas ge
de T 100%
conservacion. programa
esta accion.
Sefalar en
Establecimiento  qué afo se
de programas programa 3
de difusion. esta iz Sl

accion.



