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Introduccién

En atencion a lo dispuesto en los Lineamientos Generales para la Organizacién y
Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal en los que se establecen los criterios de
organizacion y conservacion de la documentacién contenida en los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, con el objeto de
que éstos se conserven integros y disponibles para permitir y facilitar un acceso
expedito a la informacién contenida en los mismos, la Comision Reguladora de
Energia ha establecido las acciones necesarias para asegurar el adecuado
funcionamiento de sus archivos, adoptando las medidas necesarias para su cabal
cumplimiento.

Toda vez que la CRE es un sujeto obligado a dar cumplimiento a los Lineamientos
Generales para la Organizaciébn y Conservacion de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la Alta Direccion
designo al Coordinador de Archivos quien es el responsable de asegurarse que se
elaboren los instrumentos de consulta y control que propicien la organizacion,
conservacion y localizacién expedita de sus archivos administrativos, de acuerdo a
lo establecido en los Lineamientos de referencia.

#&Cuadro General de Clasificacién Archivistica

#=Catalogo de Disposicién Archivistica

e=Calendario Institucional

& &nforme de la situacién que guarda el cumplimiento de los Lineamientos

&ez{nventario General Documental

#&Guia Simple de Archivos

eez{nventario General de Expedientes

& eCatalogo de disposicion Documental



http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/CGCA-25-12-05.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/01-cdd-23-01-06.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/calendario.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/Cuadro.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/I-Documental.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/GSA_CRE-25-12-05.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/inventario.html
http://www.cre.gob.mx/cre/CDD/Catalogo%20de%20Disposicion%20Documental.xls
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Con base en lo anterior y para la elaboracién de las actividades antes citadas se
tomé en consideracion los Lineamientos de referencia, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de Febrero del 2004 asi como lo establecido en la
Guia para la Organizacién y Control del Expediente de Archivo emitido por el
Archivo General de la Nacién.

Toda vez que las actividades antes citadas implican la participacion activa de
todas las Unidades Administrativas de la CRE, se ha designado y delegado en los
servidores publicos de las mismas, las responsabilidades inherentes a asegurar en
cada una de las é&reas, la disponibilidad, localizacién expedita, integridad y
conservacion de los documentos de archivo que poseen. asi como para garantizar
la integridad y conservacién de los expedientes y documentos, facilitar y controlar
su uso y destino final, asi como permitir la adecuada conformacion de la memoria
institucional. La identificacion de los servidores publicos por area de
responsabilidad se podra consultar en el apartado "Personal designado para la
organizacion y conservacion de archivos”.

Las principales funciones establecidas para el grupo de trabajo en forma
enunciativa y no limitativa son las siguientes:

Coordinador de Archivos

I. Apoyar al Comité de Informacion en el establecimiento de criterios
especificos en materia de organizacién y conservacién de archivos;

Il. Elaborar y presentar al Comité de Informacion los procedimientos
archivisticos para facilitar el acceso a la informacion;

Ill. Elaborar, en coordinaciéon con los archivos de tramite, de concentraciéon e
histérico, el cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de
disposicion documental, asi como el inventario general de la CRE;

IV. Coordinar las acciones de los archivos de tramite;

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesoria
archivistica para la CRE;

VI. Elaborar y actualizar el registro de los titulares de los archivos de la CRE;


http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/responsables_archivos.pdf
http://www.cre.gob.mx/cre/archivo/responsables_archivos.pdf
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VII. Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la

documentacion, con base en la normatividad vigente y la normalizacion
establecida por el Archivo General de la Nacién, y

VIll.Coordinar con el area de tecnologias de la informacién de la CRE, las

actividades destinadas a la automatizacion de los archivos y a la gestiéon de
documentos electronicos.

Responsables de los Archivos de tramite

Integrar los expedientes de archivo;

Conservar la documentacion que se encuentra activa y aquella que ha sido
clasificada como reservada o confidencial, conforme al catalogo de
disposicién documental;

Coadyuvar con el Coordinador de Archivos en la elaboracion del cuadro
general de clasificacion, el catdlogo de disposicién documental y el
inventario general;

Elaborar los inventarios de transferencia primaria, y

Valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de realizar las transferencias primarias al
archivo de concentracién, conforme al catélogo de disposicién documental
a que se refiere el Lineamiento decimoséptimo.

Responsables de los Archivos de concentracion

Recibir de los archivos de tramite la documentacién semiactiva;

Conservar precautoriamente la documentacion semiactiva hasta cumplir su
vigencia documental conforme al catalogo de disposicion documental, o al
cumplir su periodo de reserva;

Solicitar al Coordinador de Archivos de la CRE, en su caso, con el visto
bueno de la unidad administrativa generadora, la liberacion de los
expedientes para determinar su destino final,

Coadyuvar con el Coordinador de Archivos en la elaboracion del cuadro
general de clasificacion, el catédlogo de disposicion documental y el
inventario general;
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V. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria;

VI. Valorar en coordinacién con el archivo histérico, en su caso, los
documentos y expedientes de las series resguardadas conforme al catadlogo
de disposicion documental, y

VIl. Realizar, en su caso, las transferencias secundarias al archivo histérico de
la CRE o al Archivo General de la Nacion.

Responsable del Archivo histérico.

. Coadyuvar en la elaboracion del cuadro general de clasificacién, el catalogo
de disposicién documental y el inventario general;

Il. Validar la documentacion que deba conservarse permanentemente por
tener valor histérico, para el dictamen del Archivo General de la Nacién;

lll. Recibir los documentos con valor histérico enviados por el archivo de
concentracion;

IV. Organizar, conservar, describir y difundir la documentacion con valor
historico;

V. Establecer un programa que permita respaldar los documentos histéricos a
través de sistemas épticos y electrénicos, y

VI. Estimular el uso y aprovechamiento social de la documentacion,
difundiendo el acervo y sus instrumentos de consulta.

Otras precisiones:

La CRE es un 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Energia
con autonomia técnica y operativa de conformidad con lo establecido en la Ley de
la Comisién Reguladora de Energia, la cual fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 30 de octubre de 1995.

Conforme a la precisién anterior, es importante sefialar que los archivos de la CRE
no han sido susceptibles de valor histérico dada la vigencia de los documentos
que en algunos casos llegan a ser por mas de 30 afios, por lo que resulta que a la
fecha existen 10 afios de documentos que han sido catalogados como archivos de


http://www.cre.gob.mx/marco/normateca/002-LEY%20DE%20LA%20COMISION%20REGULADORA%20DE%20ENERGIA.pdf
http://www.cre.gob.mx/marco/normateca/002-LEY%20DE%20LA%20COMISION%20REGULADORA%20DE%20ENERGIA.pdf
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tramite y en su defecto de Concentracion y se conservan en forma precautoria
hasta el cumplimiento de su vigencia.

El Catalogo de Disposicién Documental, de la CRE se integra conforme lo
siguiente:

zePresidencia

zeComunicacion Social

=&Secretaria Ejecutiva

zeDireccion General de Administracion-Recursos Financieros
eeDireccién General de Administracion-Recursos Materiales
zeDireccién General de Administracion-Recursos Humanos
eeDireccién General de Asuntos Juridicos

zeDireccién General de Electricidad

eeDireccién General de Gas Natural-Distribucién
zeDireccion General de Gas Natural-Transporte
eeDireccién General de Gas Natural-Almacenamiento
zeDireccion General de Gas Natural-Normalizacion
zeUnidad de Politica Econ6mica

zeUnidad de Re-estructuracion Eléctrica

Las series documentales de cada una de estas unidades administrativas han sido
creadas bajo un criterio homogéneo, siendo estas Unicamente a nivel de Seccién.

Se precis6 cada serie documental conforme a su definicion.

Se llevé a cabo el andlisis de los valores primarios y secundarios quedando
registrados en el mismo catélogo.


http://www.cre.gob.mx/cre/CDD/Catalogo%20de%20Disposicion%20Documental.xls
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Con base en la integracién del Catalogo de Disposicion Documental, se realiz6 la
integracion del Inventario General de Expedientes, el cual se encuentra disponible
para su consulta en el portal de internet de la CRE http://www.cre.gob.mx/ y que
para efectos de la presente introduccién se han dispuesto los links, en los
apartados que lo conforman.

Atentamente,
El Coordinador de Archivos de la
Comisién Reguladora de Energia

Jesus Adalberto Cortés Lira


http://www.cre.gob.mx/cre/CDD/Catalogo%20de%20Disposicion%20Documental.xls
http://www.cre.gob.mx/cre/inventario.html
http://www.cre.gob.mx

