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Código/Sección 

         4.0 Presidencia 

         4.1  Secretaría Ejecutiva 

         4.2  Dirección General de Administración 

         4.3  Dirección General de Asuntos Jurídicos 

         4.4  Dirección General de Electricidad 

         4.5  Dirección General de Gas Natural 

         4.6  Unidad de Política Económica 

         4.7  Unidad de Reestructuración Eléctrica 
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Código 
 

SERIES 
 

4.0 Presidencia 

4.0.1 Comunicación Social 

4.0.1.1 Disposiciones en materia de comunicación social y relaciones públicas 

4.0.1.2 Programas y proyectos de comunicación social 
4.0.1.3 Publicaciones e impresos institucionales 

4.0.1.4 Publicidad Institucional 

4.0.1.5 Boletines y entrevistas para medios 
4.0.1.6 Boletines informativos para medios 

4.0.1.7 
Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas de televisión y otros 

medios de comunicación social 
4.0.1.8 Notas para medios 

4.0.1.9 Prensa institucional 
4.0.1.10 Actos y eventos oficiales 

4.0.1.11 Encuestas de opinión 

4.0.1.12 Comisionados 
4.0.1.13 Oficios, cartas e informes 

4.0.1.14 Sener 
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Código SERIES 
 

4.1 Secretaría Ejecutiva 

4.1.1 Registro Público 

4.1.1.1 Actas 

4.1.1.2 Resoluciones 
4.1.1.3 Permisos 

4.1.1.4 Directivas 

4.1.1.5 Normas oficiales mexicanas 
4.1.2 Actas de Entrega 
4.1.3 Auditorías 
4.1.4 Oficialía de Partes 

4.1.4.1 Libros Blancos (Licitaciones públicas internacionales de gas natural) 
4.1.5 Centro de Información y documentación 
4.1.6 Oficios, cartas e informes 
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Código SERIES 
 

4.2 Dirección General de Administración 

4.2.1 Recursos Financieros-Presupuestos 

4.2.1.1 Disposiciones en materia de programación 
4.2.1.2 Programas y proyectos en materia de programación 

4.2.1.3 Procesos de programación 
4.2.1.4 Programa anual de inversiones 

4.2.1.5 Registro programático de proyectos institucionales 

4.2.1.6 Registro programático de proyectos especiales 
4.2.1.7 Programas operativos anuales disposiciones en materia de organización 

4.2.1.8 Programas y proyectos en materia de organización 
4.2.1.9 Dictamen técnico de estructuras 

4.2.1.10 Integración y dictamen de manuales de organización 

4.2.1.11 
Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y 

procedimientos 
4.2.1.12 Acciones de modernización administrativa 
4.2.1.13 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos 

4.2.1.14 Desconcentración de funciones 

4.2.1.15 Descentralización 
4.2.1.16 Disposiciones en materia de presupuestación 

4.2.1.17 Programas y proyectos en materia de presupuesto 
4.2.1.18 Análisis financiero y presupuestal 

4.2.1.19 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 

4.2.1.20 Disposiciones en materia de servicios generales 
4.2.1.21 Programas y proyectos en servicios generales 

4.2.1.22 Disposiciones en materia de recursos financieros contabilidad gubernamental 
4.2.1.23 Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental 

4.2.1.24 Gastos o egresos por partida presupuestal 

4.2.1.25 Ingresos 
4.2.1.26 Libros contables 

4.2.1.27 Registros contables (glosa) 
4.2.1.28 Valores financieros y Fianzas 

4.2.1.29 Aportaciones a capital 

4.2.1.30 Empréstitos 
4.2.1.31 Ifai 
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Código SERIES 
 

4.2.1.32 Financiamiento externo 
4.2.1.33 Esquemas de financiamiento 
4.2.1.34 Asignación y optimización de recursos financieros 
4.2.1.35 Créditos concedidos 
4.2.1.36 Cuentas por liquidar certificadas 
4.2.1.37 Transferencias de presupuesto 
4.2.1.38 Ampliaciones de presupuesto 
4.2.1.39 Registro y control de pólizas de egresos 
4.2.1.40 Registro y control de pólizas de ingresos 
4.2.1.41 Pólizas de diario 
4.2.1.42 Compras directas 
4.2.1.43 Garantías, fianzas y depósitos 
4.2.1.44 Control de cheques 
4.2.1.45 Conciliaciones 
4.2.1.46 Estados financieros 
4.2.1.47 Auxiliares de cuentas 
4.2.1.48 Estado del ejercicio del presupuesto 
4.2.1.49 Fondo rotatorio 
4.2.1.50 Pago de derechos 
4.2.1.51 Disposición de activo fijo 
4.2.1.52 Inventario físico de bienes muebles 
4.2.1.53 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 
4.2.1.54 Disposición y sistemas de abastecimiento y almacenes 
4.2.1.55 Sesiones comité de Bienes Muebles 

Código 
 

SERIES 
 

4.2 Dirección General de Administración 

4.2.2 Recursos Materiales 
4.2.2.1 Disposiciones En Materia De Recursos  

4.2.2.2 Procedimiento de Contratación mediante licitaciones públicas 
4.2.2.3 Procedimiento de Contratación mediante invitaciones a cuando menos 3 personas 

4.2.2.4 Procedimiento de Contratación mediante adjudicación directa 

4.2.2.5 
Inconformidades  
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Código 
 

SERIES 
 

4.2.2.6 Contratos 

4.2.2. 7 Contrato de Arrendamientos 

4.2.2.8 Sesiones a comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 
4.2 Dirección General de Administración 

4.2.3 Recursos Humanos 
4.2.3.1 Normatividad en materia de recursos humanos 

4.2.3.2 Expediente único de personal 

4.2.3.3 Estructura  Orgánica Ocupacional 
4.2.3.4 Nómina de pago de personal 

4.2.3.5 Sistema de Control de Personal 
4.2.3.6 Listado Asistencia Vigilancia 

4.2.3.7 Listado de firma de Nómina 

4.2.3.8 Empleado del mes 
4.2.3.9 Empleado del año 

4.2.3.10 Evaluación del desempeño de servidores de mando 
4.2.3.11 Control de prestaciones en materia económica Fonac.  

4.2.3.12 Control de prestaciones en materia económica Sistema de ahorro para el retiro 

4.2.3.13 Control de prestaciones en materia económica Seguros 
4.2.3.14 Programas de separación voluntario 

4.2.3.15 SENER 
4.2.3.16 SEGOB 

4.2.3.17 SFP 

4.2.3.18 Metlife 
4.2.3.19 Relaciones laborales comisiones mixtas 

4.2.3.20 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas 
4.2.3.21 Servicio Social de áreas administrativas 

4.2.3.22 Currícula de Personal 

4.2.3.23 Expedición de credenciales 
4.2.3.24 Coordinación laboral con organismos descentralizados y paraestatales 

4.2.3.25 Servicio Profesional de carrera 
4.2.3.26 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 

4.2.3.27 Servicios de seguridad y vigilancia 

4.2.3.28 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 
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Código 
 

SERIES 
 

4.2.3.29 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 

4.2.3.30 Servicios especializados de mensajeria y servicio postal 

4.2.3.31 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario 
4.2.3.32 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo. 

4.2.3.33 Control de parque vehicular 
4.2.3.34 Vales de combustible 

4.2.3.35 Protección civil 
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Código SERIES 
 

4.3 Dirección General de Asuntos Jurídicos 

4.3.1 Recursos de Reconsideración  

4.3.2 Juicios de Amparo 
4.3.3 Juicios de Nulidad 
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Código SERIES 
 

4.4 Dirección General de Electricidad 

4.4.1 
 

Permisos de Autoabastecimiento 

4.4.2 
 

Permisos de Cogeneración 

4.4.3 
 

Permisos de Importación 

4.4.4 
 

Permisos de Exportación 

4.4.5 
 

Permisos de Producción Independiente 

4.4.6 
 

Permisos de Pequeña Producción 

4.4.7 
 

Administración de permisos 

4.4.8 
 

Permisos otorgados por diversas Secretarías (antes de la Reforma a la LSPEE de 1992) 

4.4.9 
 

Permisos no otorgados 

4.4.10 
 

Auditorias 

4.4.11 
 

Aportaciones 

4.4.12 
 

Solicitudes de intervención 

4.4.13 
 

Instrumentos de regulación para fuentes firmes 

4.4.14 
 

Instrumentos de regulación para fuentes renovables de energía 

4.4.15 
 

Instrumentos de regulación para Importadores 

4.4.16 
 

Instrumentos de regulación para exportadores 
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Código SERIES 
 

4.5 Dirección General de Gas Natural 
4.5.1 Distribución 

4.5.1.1 Prelicitaciones 
4.5.1.2 Empresas 

 

Código SERIES 
 

4.5 Dirección General de Gas Natural 

4.5.2 Transporte 

4.5.2.1 Empresas 
 

Código SERIES 
 

4.5 Dirección General de Gas Natural 
4.5.3 Almacenamiento 

4.5.3.1 Empresas 
 
 

Código SERIES 
 

4.5 Dirección General de Gas Natural 

4.5.4 Normalización 
4.5.4.1 Normas 

4.5.4.2 Unidad de Verificación. 
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Código SERIES 
 

4.6 Unidad de Política Económica 

4.6.1 
Proyectos de Regulación 

 

4.6.2 
Gas Natural 

 
4.6.2.1 Precios 
4.6.2.2 Condiciones Generales de las vpm 

4.6.2.3 Tarifas 
4.6.2.4 Condiciones generales para la prestación del servicio 

4.6.2.5 Consultas Públicas 

4.6.2.6 Estadísticas e Información de difusión 
4.6.2.7 Asuntos Internacionales 

4.6.2.8 Asesorías y Consultorías 
4.6.3 Gas LP 

4.6.3.1 Precios 

4.6.3.2 Condiciones Generales de las vpm 
4.6.3.3 Tarifas 

4.6.3.4 Condiciones generales para la prestación del servicio 
4.6.3.5 Consultas Públicas 

4.6.3.6 Estadísticas e Información de difusión 

4.6.3.7 Asuntos Internacionales 
4.6.3.8 Asesorías y Consultorías 

4.6.4 Estudios y Estadísticas Generales 
4.6.4.1 Estudios 

4.6.5 Electricidad 

4.6.5.1 Asuntos Generales 
4.6.5.2 Factor de Ajuste del Catálogo de precios 

4.6.6 Asuntos Internos 
4.6.6.1 Asuntos  
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Código SERIES 
 

4.7 Unidad de Reestructuración Eléctrica 
4.7.1 Planeación, Información. Evaluación y Políticas 

 
 


