CALENDARIO DEL CUMPLIMIENTO DE ARCHIVOS EJERCICIO 2015.

Actividad

Elaboracién de Lineamientos y Programa
Anual de Archivos

Actualizacion de los instrumentos

archivisticos y su envio al AGN para
validacidn y registro.

Actualizacion de inventarios por
expediente / carpetas metros lineales

Descripcidn de archivos de tramite

Descripcion de los archivos de tramite de
las Unidades Administrativas.

Expurgo de archivos de tramite.

Integracion de archivo de concentracion.

Solicitud de bajas documentales
(preparacion de expedientes, pre
dictamen y solicitud de dictamen).

Capacitacion del personal responsable de
los archivos.
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