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                     4.0 Presidencia 4.0.1 Memorandums del Sector 5 3 5 x x

4.0.2 Informes de la CRE al Secretario
5 3 5

x x

4.0.3 Registro de correspondencia de 
entrada

5 3 5
x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Código Sección Código Serie Documental
Plazo de 

Conservación en 
Archivo de Tramite

Plazo de 
Conservación en 

Archivo de 
Concentración

Plazo de 
Conservación en 
Archivo Histórico B

aj
a

R
=R

es
er

va
d

a

C
=C

o
n

fid
en

ci
al

T
ra

m
it

e

H
is

to
ri

co

C
o

n
ce

n
tr

ac
ió

n

L
eg

al

C
o

n
ta

b
le

F
is

ca
l

                     4.1 Comunicación 
Social

4.1.1 Programas y proyectos de 
comunicación social

5 3 5
x x

4.1.2 Publicaciones e impresos 

institucionales
5 3 5

x x

4.1.3 Publicidad Institucional 5 3 5 x x

4.1.4 Oficios, cartas e informes 

de actividades de 

Comunicación Social

5 3 5

x x

4.1.5 Secretaria de Energia, 
Informes y reuniones

5 3 5
x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.2 Secretaria 

Ejecutiva

4.2.1 Oficina del Secretario 
Ejecutivo (Oficios, Cartas, 

Memorandums, etc.)

5 3 5

x x

4.2.2 Registro Público 5 3 5 x x

4.2.3 Actas 5 3 5 x x

4.2.4 Resoluciones 5 3 5 x x

4.2.5 Permisos 5 3 5 x x

4.2.6 Directivas 5 3 5 x x

4.2.7
Normas oficiales 

mexicanas
5 3 5

x x

4.2.8 Actas de Entrega 5 3 5 x x

4.2.9 Oficialía de Partes 5 3 5 x x

4.2.10

Libros Blancos 
(Licitaciones públicas 
internacionales de gas 

natural)

5 3 5

x x

4.2.11

Centro de documentación y 

de Acceso a la información 

Pública

5 3 5

x x

4.2.12
Oficios, cartas e informes 

de Registro Público
5 3 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.3 Direccion General 

de Administración-

Recursos 

Financieros

4.3.1 Contabilidad

5 3 5

x x

4.3.2 Sistema Integral de 
Información

5 3 5
x x

4.3.3 Auditorias 5 3 5 x x

4.3.4 Presupuestos 5 3 5 x x

4.3.5 Tesorería 5 3 5 x x

4.3.6 Finanzas 5 3 5 x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.4 Direccion General 

de Administración-

Recursos 

Materiales

4.4.1 Procedimiento de 

Contratación mediante 

licitaciones públicas

5 3 5

x x

4.4.2 Procedimiento de 
Contratación mediante 
invitaciones a cuando 

menos 3 personas

5 3 5

x x

4.4.3 Procedimiento de 
Contratación mediante 

adjudicación directa
5 3 5

x x

4.4.4 Inconformidades 5 3 5 x x

4.4.5 Contrato de 
Arrendamientos

5 3 5
x x

4.4.6 Sesiones a comités de 

adquisiciones, 

arrendamientos y servicios

5 3 5

x x

4.4.7 Sesiones a comités de 
bienes muebles

5 3 5
x x

4.4.8
Procedimiento Contratos 

Simplificados
5 3 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.5 Direccion General 

de Administración-

Recursos 

Humanos

4.5.1 Expediente único de 

personal

Durante su Vigencia 3 5

x x

4.5.2 Estructura  Orgánica 
Ocupacional

5 3 5
x x

4.5.3 Nómina de pago de 
personal

5 3 5
x x

4.5.4 Sistema de Control de 
Personal 

5 3 5
x x

4.5.5 Listado Asistencia 
Vigilancia

5 3 5
x x

4.5.6 Listado de firma de Nómina 5 3 5 x x

4.5.7 Empleado del mes 5 3 5 x x

4.5.8 Empleado del año 5 3 5 x x

4.5.9 Evaluación del desempeño 

de servidores de mando
Durante su Vigencia 3 5

x x

4.5.10 Control de prestaciones en 

materia económica Fonac. 

5 3 5

x x

4.5.11 Control de prestaciones en 

materia económica Sistema 

de ahorro para el retiro

5 3 5

x x

4.5.12 Control de prestaciones en 

materia económica Seguros

5 3 5

x x

4.5.13 Programas de separación 
voluntario

5 3 5
x x

4.5.14 Circulares y Normas de 
SENER

5 3 5
x x

4.5.15 Servicio Profesional de 
carrera

5 3 5
x x

4.5.16 Autorizaciones de 
Estimulos

5 3 5
x x

4.5.17 Personal Activo 5 3 5 x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.6 Direccion General 

de Asuntos 

Jurídicos

4.6.1 Recursos de 

Reconsideración 

Durante su Vigencia 10 5

x x

4.6.2 Juicios de Amparo
Durante su Vigencia 10 5

x x

4.6.3 Juicios de Nulidad
Durante su Vigencia 10 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.7 Direccion General 

de Electricidad

4.7.1 Permisos de 

Autoabastecimiento
Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.2 Permisos de Cogeneración
Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.3 Permisos de Importación
Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.4 Permisos de Exportación
Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.5 Permisos de Producción 

Independiente
Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.6 Permisos de Pequeña 
Producción

Durante su Vigencia 5 5
x x

4.7.7 Administración de 
permisos

Durante su Vigencia 5 5
x x

4.7.8 Permisos otorgados por 

diversas Secretarías (antes 

de la Reforma a la LSPEE 

de 1992)

Durante su Vigencia 5 5

x x

4.7.9 Permisos no otorgados
5 5 5

x x

4.7.10 Auditorias 5 10 5 x x

4.7.11 Aportaciones 5 5 5 x x

4.7.12 Solicitudes de intervención
5 3 5

x x

4.7.13 Instrumentos de regulación 

para fuentes firmes
Durante su Vigencia 3 5

x x

4.7.14 Instrumentos de regulación 

para fuentes renovables de 

energía

Durante su Vigencia 3 5

x x

4.7.15 Instrumentos de regulación 

para Importadores
Durante su Vigencia 3 5

x x

4.7.16 Instrumentos de regulación 

para exportadores
Durante su Vigencia 3 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.8 Direccion General 

de Gas Natural-

Distribución

4.8.1 Prelicitaciones

5 5 5

x x

4.8.2 Empresas
Durante su Vigencia 5 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                     4.9 Direccion General 

de Gas Natural-

Transporte

4.9.1

Empresas Durante su Vigencia 5 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                   4.10 Direccion General de 
Gas Natural-

Almacenamiento

4.10.1 Empresas
Durante su Vigencia 5 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Código Sección Código Serie Documental
Plazo de 

Conservación en 
Archivo de Tramite

Plazo de 
Conservación en 

Archivo de 
Concentración

Plazo de 
Conservación en 
Archivo Histórico B

aj
a

R
=R

es
er

va
d

a

C
=C

o
n

fid
en

ci
al

T
ra

m
it

e

H
is

to
ri

co

C
o

n
ce

n
tr

ac
ió

n

L
eg

al

C
o

n
ta

b
le

F
is

ca
l

                   4.11 Direccion General de 
Gas Natural-

Normalización

4.11.1 Normas
Durante su Vigencia 5 5

x x

    4.11.2 Unidad de Verificación
Durante su Vigencia 5 5

x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                   4.12 Unidad de Política 
Económica

4.12.1 Proyectos de Regulación
5 3 5

x x

    4.12.2 Precios Gas Natural 5 3 5 x x

    4.12.3 Condiciones Generales de 
las vpm Gas Natural

5 3 5
x x

    4.12.4 Tarifas Gas Natural 5 3 5 x x

    4.12.5 Condiciones generales para 
la prestación del servicio 

Gas Natural
5 3 5

x x

    4.12.6 Consultas Públicas Gas 
Natural

5 3 5
x x

    4.12.7 Estadisticas e Información 

de difusión Gas Natural
5 3 5

x x

    4.12.8 Asuntos Internacionales 

Gas Natural
5 3 5

x x

    4.12.9 Asesorías y Consultorías 

Gas Natural
5 3 5

x x

    4.12.10 Precios Gas LP 5 3 5 x x

    4.12.11 Condiciones Generales de 
las vpm Gas LP

5 3 5
x x

    4.12.12 Tarifas Gas LP 5 3 5 x x

    4.12.13 Condiciones generales para 
la prestación del servicio 

Gas LP
5 3 5

x x

    4.12.14 Consultas Públicas Gas LP
5 3 5

x x

    4.12.15 Estadisticas e Información 

de difusión Gas LP
5 3 5

x x

    4.12.16 Asuntos Internacionales 
Gas LP

5 3 5
x x

    4.12.17 Asesorías y Consultorías 
Gas LP

5 3 5
x x

    4.12.18 Estudios y Estadisticas 
Generales

5 3 5
x x

    4.12.19 Asuntos Generales 
Electricidad

5 3 5
x x

    4.12.20 Factor de Ajuste del 
Catálogo de precios 

Electricidad
5 3 5

x x

    4.12.21 Asuntos Internos 5 3 5 x x

    4.12.22 Proyectos Especiales 5 3 5 x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                   4.13 Unidad de Re-
estructuración 

Electrica

4.13.1 Planeación, Información. 

Evaluación y Políticas
5 5 10

x x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira
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                   4.14 Historicos 4.14.1 Historicos de Expedientes
  10 x

 x x x x

Valores Primarios

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

Código Sección

                     4.0 Presidencia

                     4.1 Comunicación Social

                     4.2 Secretaria Ejecutiva

                     4.3 Direccion General de 

Administración-

Recursos 

Financieros
                     4.4 Direccion General de 

Administración-

Recursos Materiales
                     4.5 Direccion General de 

Administración-

Recursos Humanos
                     4.6 Direccion General de 

Asuntos Jurídicos
                     4.7 Direccion General de 

Electricidad
                     4.8 Direccion General de 

Gas Natural-
Distribución

                     4.9 Direccion General de 
Gas Natural-
Transporte

                   4.10 Direccion General de 
Gas Natural-

Almacenamiento
                   4.11 Direccion General de 

Gas Natural-
Normalización

                   4.12 Unidad de Política 
Económica

                   4.13 Unidad de Re-
estructuración 

Electrica
                   4.14 Historicos

Autoriza: Responsable de  Coordinacion de Archivos
Jesus A. Cortes Lira


