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1. GLOSARIO DE TERMINOS

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR:

Documentos integrales de la Convocatoria, que contiene los
ANEXOS 1,2,3y4 términos, especificaciones y condiciones de los bienes por
adquirir.
Sistema Electronico de Compras Gubernamentales
COMPRANET Desarrollado y Administrado por la SFP, con Direccion
Electronica en Internet: http://www.compranet.gob.mx
CONTRATO Instrumento Juridico que produce o transfiere obligaciones y
derechos.
CONVOCANTE La Comisién Regu_lador_q de Energia a través de la Direccion
General de Administracion.
Decretos que establezcan las medidas de austeridad y
DECRETO disciplina del Gasto de la Administracion Publica Federal,
aplicables a la materia.
DGA Direccion General de Administracion.
DR Direccion de Recursos.
SA Subdireccién de Adquisiciones.
DF Direccion de Finanzas.
SSG Subdireccién de Servicios Generales.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
LEY Publico



http://www.compranet.gob.mx/
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Las personas Fisicas y/o Morales que presenten
LICITANTE proposiciones Técnicas y Econdémicas para la presente
Invitacion.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de
LINEAMIENTOS las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
administracion publica federal, aplicables a la materia.

oIC El Organo Interno de Control.

Descripcion y Clasificacion especifica de cada uno de los

PARTIDA s
bienes.

PROVEEDOR/PRESTADOR | La persona fisica o0 moral con quien La Secretaria celebre el

DEL SERVICIO contrato derivado de esta Invitacion.

PROPUESTA O|Propuesta Técnica y Econdmica que presentan los

PROPOSICION Licitantes.

REGLAMENTO Reglamento de la Ley d_e Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

SE Secretaria de Economia.

BIENES Y/O SERVICIOS Los que se contratan con motivo de la presente Invitacion.

SFP Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

SOLICITUD DE | Documento que contiene los conceptos que regiran y seran

COTIZACION aplicados para la contratacion de los que se oferten.

Tesoreria de la Federacion.
TESOFE
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Las personas fisicas que pertenezcan o no a organizaciones
no gubernamentales, asi como las propias organizaciones
no gubernamentales, que cuenten con el registro
correspondiente ante la SFP, que podran participar con
derecho a voz en las contrataciones que lleven a cabo las
Secretarias y entidades, emitiendo al término de su
participacién un testimonio publico sobre el desarrollo de las
mismas.

TESTIGO SOCIAL
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La Comisién Reguladora de Energia en cumplimiento de las disposiciones de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo la
ley, su Reglamento y demas ordenamientos aplicables, a través de la Direccion
General de Administracion, en lo sucesivo la convocante, ubicada en Horacio No.
1750, primer piso, Colonia Los Morales, Delegacion Miguel Hidalgo, Cédigo Postal
14149, México, Distrito Federal, con teléfono 5283 1500, ext. 1022, correo
electronico jmendez@cre.gob.mx vy vlarios@cre.gob.mx emite la presente
Convocatoria para celebrar la Invitacion Nacional a Cuando Menos Tres Personas
No. ITPN-01-2009, para la Contratacién de una empresa que realice el Servicio de
Limpieza al inmueble sede de la CRE, conforme a lo siguiente:

CONVOCATORIA

Con fundamento en el articulo 26 Fraccion Il, 42 y 43 de la Ley, el licitante debera
presentar la documentacion legal administrativa y las propuestas técnica y econémica por
escrito.

l. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS (cantidad, lugar y plazo de entrega)

En los Anexos 1, 2, 3y 4 de esta convocatoria, se establece la cantidad, especificaciones
y caracteristicas de los servicios, objeto de la presente invitacion, asi como lugar, plazo y
condiciones para la prestacion.

Los servicios propuestos, deberan apegarse justa, exacta y cabalmente a la descripcion,
especificaciones y caracteristicas que se indican en los Anexos 1, 2, 3y 4.

11 Descripcion:
Partida Unica:

Servicio de Limpieza del inmueble que ocupa la CRE, de conformidad con los
datos solicitados en los Anexos 1, 2, 3, y 4 de la presente Convocatoria.

1.2 Adjudicacién del Contrato.

El contrato derivado de esta Invitacion se adjudicard al Licitante ganador que
cumpla las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas en las bases
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de la Invitacién y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Lugar de Prestacion de los Servicios.

En las instalaciones de la CRE, Av. Horacio NUm. 1750, Col. Los Morales, C.P.
11510, Delegacion Miguel Hidalgo, México, D.F.

Visita a las Instalaciones de la CRE.

Se llevard a cabo el dia 10 de diciembre 2009 a las 9:00 hrs. con personal de la
Direccion General de Administracion, levantandose una minuta para tal efecto.

No sera motivo de descalificacion el no participar en la visita.
Plazo para la prestacion del servicio.

La prestacion de los servicios objeto de la presente Invitacion, iniciaran el 1° de
enero y concluiran el 31 de diciembre de 2010.

OBTENCION DE LA CONVOCATORIA

2.1 La Convocante remitird mediante oficio la convocatoria correspondiente, invitando
a participar en el procedimiento a personas fisicas o morales cuyas actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del

mismo.
2.1.1

2.2

221

Los Licitantes sufragaran todos los costos relacionados con la preparacion de sus
proposiciones; la CRE no asumira en ningun caso dichos costos.

Nota: A todos los Actos Publicos derivados de la presente Invitacion, podra asistir
cualquier integrante de las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u
otras Asociaciones no gubernamentales, asi como cualquier persona fisica, que
manifieste su interés de estar presente en los mismos, bajo la condiciéon de que
en ambos casos, deberd registrar su asistencia y abstenerse de intervenir.

Garantias.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato debera constituirse en moneda
nacional por un importe del 10% del monto total del contrato, sin considerar el
IVA, a favor de la Tesoreria de la Federacion, mediante fianza expedida por
institucion mexicana debidamente autorizada, debiendo prever como minimo las
siguientes declaraciones:

a) Importe total garantizado con nimero y letra.

b) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas
en el contrato;
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La informacion correspondiente a la denominacibn o nombre del
proveedor o fiado.

Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion
expresa y por escrito de la CRE.

Que la fianza estard vigente durante la substanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva por autoridad competente, de forma tal que su
vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecuciéon del contrato o
cualquier otra circunstancia y permanecera en vigor en los casos en que
la dependencia otorgue prérrogas o esperas al fiado para el cumplimiento
de sus obligaciones.

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecuciéon previstos en los articulos 95 y 95 bis la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el
caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida,

En la fianza debera indicarse el nimero de contrato celebrado, su fecha
de firmay la especificacion de las obligaciones garantizadas, y.

Deberéa contar con una vigencia abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo
alguno que limite su vigencia, la cual no debe confundirse con el plazo
para el cumplimiento de las obligaciones previsto en el contrato y actos
administrativos garantizados.

2.2.2 Esta garantia debera ser presentada por el Licitante ganador dentro de los diez
dias naturales posteriores a la fecha de formalizacién del contrato.

2.2.3  Sin perjuicio de lo establecido en el punto 2.2.1 inciso c), la fianza continuara en
vigor hasta que se satisfagan las necesidades requeridas por la CRE, en caso de
errores de elaboracién y responsabilidades derivadas del contrato.

1. POPUESTAS.

1. Requisitos que deberan cumplir y presentar los licitantes durante el acto de

presentacion y apertura de proposiciones

1.1 Presentacion del Oficio de Invitacion.

N|CRE
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Presentar original del Oficio de invitacion a participar en el procedimiento.

Sera motivo de desechar su propuesta el incumplimiento del presente requisito.

1.2 Formato de Acreditacion

Conforme a lo sefialado en el articulo 29 fraccion VI de la Ley, para efecto de la
suscripcidon de las proposiciones, y, en su caso, firma del contrato, los licitantes para
acreditar su existencia legal y personalidad juridica, deberdn presentar debidamente
requisitado y firmado, el formato del Anexo 5.

Sera motivo de desechar su propuesta el incumplimiento del presente requisito.

1.3 Identificacion oficial vigente del licitante

Presentar original o copia de una identificacion oficial vigente del licitante o quién lo
represente (s6lo se aceptaran como identificaciones oficiales vigentes los siguientes
documentos: pasaporte, credencial para votar expedida por el IFE, cédula profesional
y/o cartilla del servicio militar nacional).

No serd motivo de desechar su propuesta el incumplimiento del presente requisito.

Documentacion administrativa:

Los Licitantes deberan presentar la siguiente documentacién, debidamente
firmada.

a) Declaracion por escrito, debidamente firmada bajo protesta de decir verdad,
que el Licitante no se encuentra en los supuestos a que se se refieren los
articulos 50 y 60 de la Ley, asi como en los del articulo 8 fraccion XX, de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos. Anexo 7.

b) Declaracion de integridad por escrito, debidamente firmada en la que el
Licitante por si mismo o por interpésita persona, se abstendra de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la CRE, induzcan o alteren
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las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas Licitantes. Anexo 8

c) Manifestacion por escrito en papel membretado y firmado por su
representante legal, en el que ratifique la aceptacion de las condiciones
estipuladas en estas bases, sus anexos y las que se deriven de la Junta de
Aclaraciones. Anexo 9

d) En igualdad de condiciones, se dard preferencia a personas con
discapacidad o a la empresa que cuente con personal con discapacidad en
una proporcién del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses; lo
anterior, de conformidad con lo sefialado en el articulo 14 de la LAASSP.

Los licitantes que se encuentren en dicho supuesto y deseen recibir la
mencionada preferencia, deberan presentar junto con su proposicién una
manifestacibn en la que se indique ser persona con discapacidad,
tratandose de personas fisicas o la proporcion de empleados con
discapacidad respecto de la totalidad de su planta de empleados, en el caso
de personas morales, adjuntando a la referida manifestacion, copia del alta
al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social. Anexo 10

En el caso de un empate entre dos 0 mas personas que incluyan en su
proposicion la citada informacidn, resultaria aplicable el sorteo previsto en el
articulo 44 del Reglamento de la Ley.

e) Copia del acta correspondiente de la visita al sitio en que se prestara el
servicio, o bien, un escrito en el cual el licitante manifieste bajo protesta de
decir verdad, que conoce el sitio y las instalaciones donde se realizara el
servicio objeto de la presente invitacion.

f) Escrito en donde indique la clasificacion de su empresa, ya sea micro,
pequefia, mediana o grande, conforme a lo publicado en el Diario Oficial de
la Federacion del 30 de diciembre de 2002, sefialando en él, el niUmero de
personal de su planta de empleados. Anexo 11

Q) Escrito libre conjunto del licitante y fabricante de los bienes en donde
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que la totalidad de los bienes
gue ofertan y entregardn, seran producidos en los Estados Unidos
Mexicanos, y que, ademas contendran como minimo, un grado de contenido
nacional de por lo menos el 50% o en su caso, el correspondiente a las
excepciones establecidas en la regla décima primera, numerales 1 y 2
segun sea el caso del “Acuerdo por
determinacion y acreditacion del grado de contenido nacional tratdndose de
procedi mientos de <contrataci én de
para efectos del segundo péarrafo del articulo 28, fraccion | de la Ley,
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proporcionara a la Secretaria de Economia, en caso de que ésta lo solicite,
la informacién necesaria que permita verificar que los bienes ofertados
cumplen con el grado de contenido nacional Anexo 12.

h) Escrito libre conjunto del licitante y fabricante de los bienes en donde
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que la totalidad de los bienes
que ofertan y entregaran, serdn producidos en los Estados Unidos
Mexicanos, y que, ademas contendran como minimo, un grado de contenido
nacional de por lo menos el 50% o en su caso, el correspondiente a las
excepciones establecidas en la regla décima primera, numerales 1 y 2
seglun sea el caso del “Acuerdo por el
determinacion y acreditacion del grado de contenido nacional tratdndose de

procedi mientos de contratacién de <car acte

para efectos del segundo parrafo del articulo 28, fraccién | de la Ley,
proporcionara a la Secretaria de Economia, en caso de que ésta lo solicite,
la informacién necesaria que permita verificar que los bienes ofertados
cumplen con el grado de contenido nacional Anexo 13.

Sera motivo de desechar su propuesta el incumplimiento del presente requisito.

1.4 Carta compromiso

Carta en papel preferentemente membretado del licitante, firmada por su conducto o a
través de representante o apoderado | egal,
con la capacidad técnica, econémica y financiera, asi como que cuenta con los permisos,
licencias y autorizaciones necesarias de conformidad con la legislacion aplicable, para
cumplir con la prestacion de los servicios considerados en los Anexos 1, 2, 3y 4, de tal
manera que le permita cumplir con el contrato que en su caso, se derive de esta

l nvitaci on”

Sera motivo de desechar su propuesta el incumplimiento del presente requisito.

2. Propuesta Técnica

Para la integracion y presentacion de la propuesta técnica, debera de considerarse los
Anexos 1, 2, 3y 4, asi como los documentos en él solicitados, conforme a lo siguiente:
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Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del licitante,
sin tachaduras ni enmendaduras.

En todos los casos, la propuesta técnica asi como los documentos que deban
agregarse a la misma conforme a los Anexos 1, 2, 3y 4, deberéan de firmarse por
la persona legalmente facultada para ello o bien por la persona fisica participante,
en la uUltima hoja del documento que lo contenga. La falta de firma sera motivo
para desechar la propuesta.

Se presentara en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de los documentos
gue la integran, y en caso de presentar alguno en idioma distinto, debera estar
acompafado de traduccién simple.

Las propuestas técnicas se deberan de conformar en estricto apego a lo solicitado
en los Anexos 1, 2, 3 y 4, mismos que forma parte integral de la presente
convocatoria.

Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los servicios
ofertados, en concordancia con lo solicitado en los Anexos 1, 2, 3y 4 de esta
convocatoria, sin indicar costo.

Debera detallar las caracteristicas adicionales a los requerimientos minimos de
calidad que el area requirente considere en la presente convocatoria en sus
Anexos 1, 2, 3y 4 lo que garantizara a la CONVOCANTE la calidad de los
servicios que contrata.

Debera de indicar que la vigencia de la propuesta técnica sera durante el tiempo
que dure la presente invitacion.

Debera estar firmada por el Representante Legal, o persona facultada para ello.

DOCUMENTOS A PRESENTAR DENTRO DE LA PROPUESTA
TECNICA, MISMOS QUE FORMARAN PARTE INTEGRAL DE
DICHA PROPUESTA
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Curriculum del licitante persona moral o fisica incluyendo relacién de principales
clientes con domicilio y teléfono.

Por cada referencia se incluirh nombre de la persona a contactar, teléfono,
en su caso, documentacidbn comprobatoria que permita determinar que
fueron sus clientes. Con relacion a la informacion adicional, la CRE se
reserva el derecho de recurrir a otras referencias que no sean las
aportadas, asi como corroborar la informacién establecida en la propuesta.

Copia del comprobante de domicilio fiscal y/o domicilio comercial en el Distrito
Federal, donde se ubique una oficina, incluyendo nimeros telefénicos (no podran
ser celulares) donde se atenderdn los reportes que realice la Secretaria, en
cualesquiera de los dos turnos, por anomalias en el servicio, los cuales deberan
atenderse en forma inmediata, para subsanar a la anomalia. Asimismo, deberan
contar en dicha oficina, con un representante que cuente con facultades
suficientes para atender inmediatamente las llamadas y obligarse en los términos
del contrato que se suscriba.

Copia simple de los ultimos 2 pagos de las declaraciones a favor del Instituto
Mexicano del Seguro Social y al Sistema de Ahorro para el Retiro.

Para los efectos de la contratacibn que se menciona en este punto, la
responsabilidad laboral correrd en todo momento por parte del proveedor que
resulte adjudicado, quien sera el Unico responsable de las obligaciones establecidas
en la Ley Federal del Trabajo, en la Ley del Seguro Social y en la Ley del Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores. En consecuencia, el
licitante que resulte adjudicado se obliga a eximir y liberar a la CRE de toda
responsabilidad laboral y por lo mismo, respondera de todas las demandas o
reclamaciones que el supervisor designado llegare a presentar en su contra en
relacion con los servicios materia de estas bases.

Cabe aclarar que la CRE en ningln momento y bajo ninguna circunstancia, sera
considerada como patron substituto o solidario, ni tendra ninguna responsabilidad u
obligacion laboral, ni tampoco se le considerara como intermediario.

Carta bajo protesta de decir verdad, en papel membreteado del licitante, firmada
por el representante o apoderado legal, autorizando a la CRE a corroborar la
informacion presentada con relacion al IMSS.

Carta en papel membretado del licitante, firmada por el representante o apoderado
legal en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que:
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l. A la fecha no se encuentren embargadas sus cuentas por adeudos con
el Instituto Mexicano del Seguro Social y/o el INFONAVIT.

Il.  Atendera oportunamente sus obligaciones fiscales y patronales que se
derive de la relacion laboral que establezca con sus empleados. En virtud de
lo anterior, el prestador del servicio deberd presentar a la Comision en forma
trimestral, copia simple de las cédulas de pago efectuadas al Instituto
Mexicano del Seguro Social (I.M.S.S) y de las aportaciones al Sistema de
Ahorro para el Retiro (S.A.R) de lo totalidad de la plantilla que preste sus
servicios dentro del inmuebles de la CRE.

Il Que instruird a su personal para que haga uso eficiente y racional del
agua estrictamente necesaria para el servicio, por lo que la CRE supervisara
su debido cumplimiento.

IV Que suministrara al personal los equipos de proteccién y seguridad en
los casos que asi se requiera: botas, impermeables, googles, guantes, fajas,
etc.

V  Que llevara listas de asistencia, mismas que deberan contener espacios
para el nombre del empleado, asi como para el registro de inicio y terminacién
de la jornada de trabajo. En estas listas de asistencia no deber& aparecer
el sello oficial o el logotipo de la CRE, su nombre o sus iniciales.

VI. Que instruira a los operarios, pulidor, asi como al supervisor 0 a
cualquier otro empleado que esta prohibido la utilizacién de teléfonos oficiales,
equipo de oficina y computadoras, propiedad o en uso de la CRE.

VIl. Que instruira a los operarios, pulidor y supervisor a que guarden la
debida disciplina y el mayor orden en su trabajo, mientras se encuentren
laborando en las instalaciones de la CRE, observando el debido respeto,
atencion y cortesia con los servidores publicos de esta.

VIIl. Que instruira a los operarios, pulidor y supervisor en la observancia y
aplicacion de las Normas de transito y circulacion en los inmuebles a cargo de
la CRE, por lo que previa aprobacion del personal autorizado, podran tener
acceso a las areas restringidas para hacer el aseo.

IX. Que instruirA a los operarios, pulidor y supervisor acerca del
cumplimiento de las indicaciones que sobre Proteccion Civil emita el personal
de la CRE, en casos de emergencia o en simulacros de evacuacion.

X.  Que suministrara dentro de los tres dias habiles de anticipacién al inicio
de cada mes, los materiales de limpieza a utilizar en el mes siguiente,
acompanfados de la relacion correspondiente, que indique descripcion, unidad
y cantidad misma que debera entregarse al Encargado del Almacén, para su
verificacién y control, en horario de las 09:00 a las 11:00 horas. El material
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gue se recibe deberd corresponder a las caracteristicas, marcas y cantidades
ofertadas en la propuesta técnica.

Xl. Que las entregas de materiales de limpieza, cumpliran con las
especificaciones, calidades y cantidades solicitadas, las cuales en caso de no
cumplir no seran aceptadas por el Encargado del Almacén.

XIl.  Que instruira a sus empleados sobre el uso de los productos quimicos
de limpieza.

XIll. Que se responsabilizar4 de los dafios y desperfectos que causen los
materiales de limpieza, propuestos por el prestador del servicio, que al ser
usados afecten los bienes muebles e inmuebles de la CRE.

XIV. Que cumplira todos y cada uno de los requisitos y controles que
imponga la CRE para la introduccién, movimiento y salida de maquinas,
equipos y materiales de su propiedad, asi como para el control de entrada y
salida de personal.

XV. Que la maquinaria y equipo, asi como la herramienta menor que
requiere para el servicio solicitado en estas bases, se encuentra en estado de
operacion inmediata, y en caso de desperfectos en los mismos, estos deberan
ser reemplazados y/o sustituidos en un maximo de 24 horas, sin cargo
adicional para la CRE.

XVI. Que todos aquellos trabajos que no cumplan con las especificaciones
sefialadas en este anexo, asi como con el programa que presente el licitante,
debera realizarlos nuevamente sin costo adicional para la CRE, a su entera
satisfaccion.

XVII. Que sus empleados, no tendran con la CRE ninguna relacién laboral y
gue Unicamente el prestador del servicio afrontara las obligaciones laborales,
fiscales, de seguridad social o de cualquier otra naturaleza que pudiera surgir
con motivo de los pactos y/o contratos que celebre con sus empleados.

XVIII.Que se responsabiliza de las consecuencias juridicas que pudieran
derivarse de la interposicion de cualquier juicio que sus empleados llegaren a
intentar en contra de la CRE, asi como de la responsabilidad de cualquier
naturaleza en que pudiera haber incurrido ante terceros, antes o después de
la suscripcion del contrato con la Comision.

XIX. Contar con una oficina en el Distrito Federal o Area metropolitana con
teléfono (no debe ser celular) y/o localizador para atender los reportes de la
convocante, asi como un representante que cuente con facultades suficientes
para atender inmediatamente las llamadas y obligarse en los términos del
contrato que se suscriba.
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XX. Que en caso de resultar adjudicado, no incurrira en subcontratacion para
la prestacion de los servicios.

XXI. Que en caso de resultar adjudicado, se compromete a entregar al
personal contratado su comprobante de afiliacion al IMSS en un plazo de 72
horas, de no ser asi se le descontara al licitante ganador el total de las
aportaciones al IMSS e INFONAVIT por cada persona que no se de alta en el
plazo requerido.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos, especificaciones,
caracteristicas y documentos solicitados, afectara la solvencia de la
propuestay serd motivo para desecharla.

3. Propuesta econémica

Para la integracion y presentacion de la propuesta econdmica, deberd de considerar el
Anexo 14 Econdmico Y lo siguiente:

e Propuesta en original, impresa en papel preferentemente membretado del
licitante, sin tachaduras ni enmendaduras, conforme al Anexo 14 Econdmico,

e En todos los casos, la propuesta econémica y los documentos que se agreguen a
la misma, deberan de firmarse por la persona legalmente facultada para ello o bien
por la persona fisica participante, en la Ultima hoja del documento que lo contenga.
La falta de firma sera motivo para desechar la propuesta.

e Se presentara en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de los documentos
gue la integran, y en caso de presentar alguno en idioma distinto, debera estar
acompafado de traduccion simple.

e Debera de sefialar el precio unitario y total, exclusivamente en moneda nacional, a
dos decimales, con numero y letra, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor,
desglosando el descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el Impuesto al
Valor Agregado o cualquier otro aplicable.
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e Debera ser clara y precisa, ademas de ser acorde entre la propuesta técnica y
econdmica en lo referente a la descripcién de los servicios.

e Debera precisar en su propuesta que los precios cotizados para los servicios
objeto de la presente invitacion, seran fijos, sin escalacion, durante la vigencia del
proceso de invitacion y durante la vigencia del contrato para el caso del licitante
que resulte adjudicado.

e Deberan indicar que la vigencia de la propuesta econdémica es durante la presente
invitacion.

e Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado, por lo que
en el supuesto de que sean ofertados precios inferiores que pudiera derivar en
incumplimiento en la prestacion de los servicios, se podra desechar la propuesta
por estimarla insolvente.

Nota: Los requisitos solicitados en la convocatoria y los derivados de la junta de
aclaraciones, para la presentacion de sus propuestas, en especifico, los requeridos en la
propuesta técnica y econdémica, son documentos e informacién indispensable que le
permite a la CONVOCANTE conocer las condiciones y solvencia de la propuesta
presentada por el licitante, resaltando ademas que es indispensable su cumplimiento, por
lo que, en caso de que no contengan cualquiera de ellos, se veran afectadas en su
solvencia y por lo tanto seran desechadas.

4, Proposiciones conjuntas

Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion, sin necesidad de
constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que,
para tales efectos, en la proposicibn y en el contrato respectivo se establezcan con
precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira el
cumplimiento. En este supuesto la proposicion deberd ser firmada por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya sea
autégrafamente o por los medios de identificacion electronica autorizados por la
Secretaria de la Funcién Publica. (Articulo 34 de la Ley).

De conformidad con lo establecido en el articulo 31 del Reglamento, deberan anexar
contrato original debidamente celebrado en los términos de la legislacion aplicable,
contando con la convocatoria so6lo alguno de los integrantes de este contrato, debiendo
ser el representante comun el que participe en todos los actos que se realicen en la
presente invitacion. Dicho contrato debe contener al menos:
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Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas
integrantes, identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con
las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de haberlas,
sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que
aparezcan en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas
agrupadas, identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con
las que acrediten las facultades de representacion;

La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con la propuesta en el
procedimiento de invitacion, mismo que firmara la proposicion;

La descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a
cada persona, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones.

La estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en
forma conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por
cualquier responsabilidad derivada del contrato que se firme.

Deberan firmar dos testigos, determinando expresa y claramente el domicilio,
teléfono de éstos, y en su caso si forman parte de una empresa o0 no y que cargo
tienen y otras que se estimen necesarias de acuerdo a las particularidades de la

invitacion.

de proposiciones.

Las personas que integran la propuesta conjunta, deberan de cumplir con los requisitos
citados e rRegeiditos que meberan|cumplir y* presentar los licitantes
durante el acto de present acidéiformg indvidualy dsur a
decir, cada integrante deberd requisitar y presentar la documentacion solicitada en dicho

sol

apartado.

Por lo que hace a la propuesta técnica y econdémica, deberd ser elaborada y presentada

en una sola propuesta de forma consolidada a través del representante coman.

5.

Propuesta a través de servicio postal o mensajeria
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El licitante podra optar por presentar su propuesta por servicio postal o mensajeria,
remitiendo un (1) sobre que contenga la documentacion diversa, la propuesta técnica y
econdmica; mismo que estara debidamente cerrado, de manera inviolable y rubricado por
su representante o apoderado legal, para tal efecto el sobre debera entregarse en la DR
ubicada en el domicilio de la CONVOCANTE. Dicho sobre debera estar identificado
conforme a lo sefialado en esta convocatoria. En caso de no estar identificado respecto
del nimero vy tipo de procedimiento, asi como con los datos del licitante, no se permitira
su participacion.

En el caso de utilizar este medio, el licitante debera cerciorarse que el sobre se reciba en
la DR con la debida anticipacién al inicio del acto, es decir, la CONVOCANTE prepara el
evento una hora antes, por lo que el sobre debera contar con el sello de recepcién de la
DR con dicha antelacién, en el entendido de que en caso contrario, la propuesta no podra
ser considerada dentro del acto.

Se debera de considerar que toda la correspondencia que llega al domicilio de la
CONVOCANTE, pasa por Oficialia de Partes Comun y ésta a su vez, la turna dentro de
las 12 horas después de recibida, por lo que el sello de dicha area no servira de prueba
para acreditar que se entregd la propuesta con la debida antelacién. Por lo anterior, se
sugiere a los licitantes verificar que sus propuestas se reciban de conformidad a lo
sefalado en el parrafo que antecede.

6. Recomendaciones generales

e La propuesta debera de presentase en un sobre cerrado, con el original de la
propuesta técnica y econdmica, precisando ademas los datos del licitante y el
namero de invitacién en la que participa.

e La documentacién solicitada en el numeral 1 fiRequisitos que deberan cumplir y
presentar los licitantes durante el acto de presentacibn y apertura de
proposiciones”, se podré& presentar dentro o
propuesta técnica y econdémica.

e Podran presentar las propuestas foliadas. Si la numeraciéon no es continua, hay
correcciones, omisiones 6 existe cualquier otro error 6 inconsistencia, sera Unica y
exclusivamente bajo responsabilidad del licitante, sin admitirse prueba en
contrario, por lo que se eximird a la CONVOCANTE, de cualquiera de los
supuestos antes mencionados, por no tratarse de un requisito obligatorio.

¢ No incluir documentacion que no fue solicitada en la convocatoria y/o sus anexos.
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e Asimismo, se solicita no insertar las propuestas o0 documentos en protectores de
plastico u otros materiales.

e Se precisa gque eRequisitos gaepdaberdnacdniplir ¢ gresentar los
licitantes durante el acto de prepoesetaci 6n
solicita la documentacién legal referente a la acreditacion de la empresa como es
acta constitutiva, testimonio notarial, registro federal de contribuyentes, entre otros,
por lo que se solicita no incluirla en su sobre. Dicha documentacion serd solicitada
al momento de resultar adjudicado.

V. PROCEDIMIENTO

1 Junta de Aclaraciones

Con objeto de evitar errores en la interpretacion del contenido de la presente convocatoria
y sus anexos, la CONVOCANTE celebrard una junta de aclaraciones a la misma, en el
lugar que designe en el calendario de eventos segun el Anexo 6.

La asistencia a este acto, no resulta obligatoria para los Licitantes, considerandose que
los participantes que no se presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto,
sin perjuicio para la CONVOCANTE.

e En caso de determinarse recesos 0 mas juntas de aclaraciones, se hara constar
en el acta respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracién. En el
acta correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente
esta circunstancia (Art. 33 Bis de la Ley).

e No serd responsabilidad de la CONVOCANTE la falta de precisibn a la
convocatoria, que por motivo de interpretacion realicen los licitantes y que hayan
omitido clarificar en la Junta de Aclaraciones.

e La CONVOCANTE dard respuesta a las preguntas formuladas por los
participantes que:

Presenten por escrito sus cuestionamientos en la Direccion de Recursos, ubicada
en Horacio No. 1750, primer piso, Col. Los Morales, C.P. 11510, en esta Ciudad,
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecidas en la convocatoria para la
realizacion del evento, o via correo electronico a las siguientes cuentas
jmendez@cre.gob.mx y vlarios@cre.gob.mx .
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Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar junto a sus cuestionamientos, copia del oficio de
invitacion a participar en el procedimiento.

Lo anterior, no impide que los licitantes durante el desarrollo del evento,
manifiesten preguntas para su aclaracion, sin embargo con la finalidad de agilizar
el evento, se solicita enviarlas previamente por escrito o0 via correo electronico.

No se dara respuesta a las preguntas vertidas por aquellos participantes que no
se conduzcan con probidad y respeto, hacia los servidores publicos que
representan a la CONVOCANTE y hacia los demas participantes, en caso de que
se actualice el supuesto anterior, el servidor publico que presida el evento, hara
constar en el acta respectiva, las situaciones que motivaron su verificacion.

La CONVOCANTE dara respuesta por escrito a las preguntas formuladas por los
participantes y hara las precisiones que considere necesarias.

Al término del evento en comento, se procedera a instrumentar en su caso, Acta
Administrativa en la que conste la relacién de los licitantes que presentaron sus
cuestionamientos en tiempo y forma y de aquellos que los presentaron de manera
extemporanea durante el desarrollo del evento, segun lo establecido en el articulo
33 Bis de la Ley.

Cualquier modificacion que se derive del resultado de la 6 las juntas de
aclaraciones, seran consideradas como parte integrante de la propia convocatoria
de invitacion y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de sus
proposiciones (articulo 33, tercer parrafo de la Ley).

El periodo de recepcién de preguntas sera a partir de la fecha de entrega de los
oficios de invitacibn y a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora
establecida en la convocatoria para la realizacion de la junta de aclaraciones.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion por invitacion, y una vez recibidas las
proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de
invitacion hasta su conclusion. (Articulo 30, fraccion X del Reglamento).
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El servidor publico de la CONVOCANTE que presida el acto, sera la Unica persona
facultada para aceptar o desechar las propuestas y tomar todas las decisiones durante la
realizacion del mismo; lo anterior con fundamento en el articulo 39 del Reglamento.

El acto se celebraré el dia y hora sefialados en el calendario de eventos Anexo 6.

En punto de la hora sefialada para este acto, el servidor publico de la CONVOCANTE que
presida el evento, procedera a cerrar el recinto, no permitiendo el acceso a licitantes u
observadores, ni tampoco se permitird se introduzcan documentos a las propuestas
(articulo 39, primer péarrafo del Reglamento).

El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo conforme a lo
siguiente:

a.

Se declarard iniciado el acto por el servidor publico de la CONVOCANTE
facultado para presidir.

Se pasard lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a
todas aquellas personas que asistieren.

Se procedera a solicitar a los licitantes la entrega de su documentacién y
propuestas en sobre cerrado.

Los licitantes entregaran a quién presida el acto, sus propuestas (técnica y
econdmica) y documentacion en un sobre previamente cerrado.

Se realizard una revision cuantitativa de la documentacion diversa, propuesta
técnica y econOmica presentadas por los licitantes, para una posterior revision
detallada (cualitativa) del area técnica requirente de los servicios, misma que se
hara saber al momento del fallo.

Dentro de la revisién cuantitativa de la documentacion y propuestas técnica y
econOmica, se harad constar la documentacién entregada por los licitantes asi
como aquella omitida por los mismos respecto de alguno de los requisitos exigidos
en la presente convocatoria.

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno que en forma
conjunta con el servidor publico de la CONVOCANTE facultado para presidir el
acto o el servidor publico que éste designe, rubricaran las propuestas (articulo 35,
fraccion Il de la Ley).
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Acto seguido, se dara lectura al precio unitario de cada una de las partidas que
integran las propuestas, asi como al importe total de cada propuesta, 0 en su
caso, se podra omitir dar lectura a los mismos, anexando como parte del acta, la
(s) propuesta (s) econdémica (s) respectiva (s).

Concluido lo anterior, se levantara el acta correspondiente al evento, haciendo
constar las propuestas recepcionadas, asi como el importe de cada una de las
propuestas. También se dara a conocer fecha, lugar y hora en que se llevara a
cabo el fallo respectivo. El acta correspondiente se apegara a lo establecido en el
apartado correspondiente, descrito en la presente convocatoria.

Concluido el acto de presentacion y apertura de proposiciones, inicia el periodo de
evaluacién detallada o cualitativa de las proposiciones, en el cual se verificara que
las mismas cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria y de las
modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones. El analisis cualitativo de
las propuestas técnicas se llevara a cabo por el area solicitante, y en su caso por
el area técnica.

Visita a las Instalaciones de los Licitantes

La CONVOCANTE podra efectuar visitas a las instalaciones de los
licitantes para verificar la capacidad de respuesta administrativa, operativa
y técnica, para lo cual estos se comprometen a permitir el acceso al
personal que la CRE, designe, en la fecha y hora que previamente les
notifique. En tal caso, se levantara acta circunstanciada de los hechos
ocurridos.

Fallo

El acto se celebrara en junta publica el dia y hora sefialados en el calendario de eventos
de la presente convocatoria Anexo 6.

El acto

a.

b.

de fallo, se llevard a cabo conforme a lo siguiente:
Se declarara iniciado el acto por el servidor publico de la CONVOCANTE
facultado para presidir.

Se pasard lista de asistencia a los licitantes registrados, servidores publicos y a
todas aquellas personas que asistieren.
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c. Se dard a conocer el fallo de la Invitacion, a la que libremente podran asistir los
licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

d. La CONVOCANTE levantard el acta de fallo de la Invitacion, que se
complementard con el dictamen que sirve como base para el fallo, en el que se
hace constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de
las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

e. La informacion correspondiente al fallo, se podra consultar en COMPRANET, en
la direccion electronica http://www.compranet.gob.mx, donde estard a su
disposicién el mismo dia en que se hubiera celebrado y a los licitantes que no
hayan asistido a la junta publica, se les enviara por correo electrénico un aviso
informandoles que el acta de fallo se encuentra a su disposicion en
COMPRANET.

En el supuesto de que se advierta la existencia de un error de forma (mecanogréfica o
aritmético) que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a su emision y siempre que no se haya firmado el contrato,
el titular del area responsable del procedimiento de contratacion procederd a su
correccién, con la intervenciéon de su superior jerarquico, y en su caso del Organo Interno
de Control, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta respectiva
correspondiente, en la que se hard constar los motivos que lo originaron y las razones
que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los licitantes que hubieran
participado en el procedimiento de contratacion. Cabe mencionar que cuando el error
cometido en el fallo trascendiera al resultado del mismo, el servidor publico responsable
dara vista de inmediato al Organo Interno de Control para que, en su caso, determine la
procedencia de suspender el procedimiento y las directrices para la enmienda
correspondiente.

5. Consideraciones a observar durante los actos de la Invitaciéon

a. Con el objeto de mantener el orden, queda prohibido introducir alimentos, el uso
de teléfonos celulares, radiocomunicadores y radio localizadores audibles,
computadoras portétiles, juegos electronicos, equipos de audio y video en el
interior de la sede del evento, desde el inicio y hasta la conclusion del evento. En
el supuesto de incumplimiento, se le conminard a salir del lugar del evento al
participante.

~|CRE 26

COMISION
REGULADORA
DE ENERGIA


http:/