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NICRI GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Archivo de tramite

Seccion | Serie Sub serie Nombre Fechas extremas Volumen
1C LEGISLACION
1C.1 Marco regulador
1C.2 Proyectos sobre legislaciéon
1C.3 Leyes
1C.4 Cédigos
1C.5 Convenios y tratados Internacionales
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Convenios y bases de colaboracion
1C.11 Resoluciones
1C.12 Compilaciones juridicas
1C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion
Nombre del responsable: Brenda Lorena Lopez Salgado
Cargo: Direccion General Adjunta de Normatividad y Consulta
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 6053
Correo electrdnico: blopez@cre.gob.mx

Ubicacion del archivo: Piso 3
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1C.14

Normas Oficiales Mexicanas

1C.15

Comités y Subcomités de Normalizacidn

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

Gerardo Lépez Sanchez

Direccion de Unidades de Verificacion

Calz. Mariano Escobedo 555, piso 10, Bosques de Chapultepec, C.P. 11580, México D.F.
41241914

glopez@cre.gob.mx

Ubicacién del archivo: Piso 10
Secciéon | Serie Sub serie Nombre Fechas extremas Volumen
2C ASUNTOS JURIDICOS 2002-2013 755 carpetas

2C.1 Juicios de amparo 445 carpetas
2C.2 Juicios contenciosos administrativos 135 carpetas
2C.3 Recursos de reconsideracion 152 carpetas
2CA4 Juicios en otras materias 23 carpetas
2C.5 Intervenciones
2C.6 Opiniones y dictamenes

Nombre del responsable: Nancy Jocelyn Jiménez Camacho

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrdnico:

Ubicacion del archivo:

Asistente Juridico

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1525

njimenez@cre.gob.mx

Sétano 4
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3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

2000-2013 123 carpetas
PRESUPUESTACION
3C.1 Programacion 2000-2013 87 carpetas
3C.1.1 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.1.2 Informes trimestrales
3C.1.3 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.1.4 Presupuesto autorizado
3C.1.5 Adecuaciones presupuestarias anuales
3C.1.6 Estados del ejercicio
Nombre del responsable: Carlos Alberto Alvarez Rosas
Cargo: Auxiliar Contable
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 6035
Correo electrdnico: calvarez@cre.gob.mx
Ubicacidn del archivo: Sétano 4
3C.2 Organizacion 2003-2013 18 carpetas
3C.2.1 Manuales de organizacion, politicas, procedimientos, 2003-2013 14 carpetas
lineamientos y circulares.
3C.2.2 Certificacion de calidad de procesos y servicios 2003-2013 4 carpetas

administrativos.

3C.2.3 Registro y dictamen de estructuras

Nombre del responsable: Ma. Guadalupe Alva Garfias

Cargo: Subdireccién de Métodos y Procedimientos

Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 3006

Correo electrdnico: malva@cre.gob.mx

Ubicacion del archivo: Planta Baja
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4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 Control de personal 2000-2013 962 carpetas
4C.1.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.1.2 Expediente unico de personal
4C.1.3 Descripcion, perfiles y valuaciones de puestos
4C.1.4 Ndmina de pago de personal
4C.1.5 Identificacion y acreditacion de personal
4C.1.6 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias e

incapacidades, etc.)
4C.1.7 Préstamos personales
4C.1.8 Filiaciones al ISSSTE
4C.1.9 Descuentos
4C.1.10 | Fondo de ahorro capitalizable
4C.1.11 | Fondo de garantia para reintegros al erario federal
4C.1.12 | Jubilaciones y pensiones
4C.1.13 | Programas de retiro Voluntario
4C.1.14 | Seguros (autos, vida, gastos médicos mayores, separacion,
etc.)

4C.1.15 | Servicio social
4C.1.16 | Expedicion de constancias y credenciales

4C.2 Servicio profesional de carrera
4C.2.1 Concurso
4C.2.2 Disefio de reactivos
4C.2.3 Comités de profesionalizacion seleccion
4C.2.4 Inconformidades y quejas

4C.3 Servicio profesional regulatorio
4C.3.1 Comision de profesionalizacion

4C.3.2

Comités de seleccion
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4C.3.3 Normativa del sistema

4C.3.4 Inconformidades, quejas y sugerencias

4C.4 Capacitacion

4C4.1 Deteccion de necesidades

4C4.2 Programa anual de capacitaciones
4C.5 Programas especiales

4C.5.1 Clima y cultura organizacional

4C.5.2 Programa operativo anual

4C.5.3 El buen juez por su casa empieza

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrodnico:

Ubicacidn del archivo:

Ruth Hernandez Bobadilla

Asistente especializado

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1035

rhernandezb@cre.gob.mx

Sétano 4

5C RECURSOS FINANCIEROS 1996-2013 1200 carpetas
5C.1 Control de pdlizas contable-presupuestal
5C.1.1 Pélizas de Ingresos (Pl) 22
5C.1.2 Pélizas de Egresos (PE) 11

5C.1.3 Pélizas de Cheques (PC)

Incluidas en PE

5.C.14 Pélizas de Cheques Nomina (PB)

Incluidas en PE

5C.1.5 Pélizas de Cuentas por Liquidar Certificadas (PL)

45

5C.1.6 Pélizas de Diario (PD)

Incluidas en PE

5C.1.7 Pélizas de Presupuesto (PP)

Incluidas en PE

5C.1.8 Pélizas de Pasivos (PV)

5C.1.9 Pélizas de Adefas (PA)

5C.1.10 | Pdlizas de CLC’S
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5C.2 Conciliaciones
5C.2.1 Conciliaciones bancarias 1
5C.2.2 Conciliacidn de activo fijo 1
5C.2.3 Conciliaciones de almacén 1
5C.3 Andlisis de cuentas contables
5C.3.1 Analisis de deudores diversos 1
5C.3.2 Anilisis de proveedores 1
5C.3.3 Andlisis de acreedores diversos 1
5C.3.4 Andlisis de descuentos y percepciones en favor de terceros 1
5C.4 Impuestos 1
5C.5 Estados Financieros
5C.5.1 Carpeta de integracion de Estados Financieros 1
5C.5.2 Estados Financieros Dictaminados
5C.6 Tarjeta American Express 1
5C.7 Sistema Integral de Informacion (SlI) 1
5C.8 Facturas originales de activo fijo 1
5C.9 Contratos
5C.10 Pedidos
5C.11 Asuntos diversos 1
Nombre del responsable: Carlos Alberto Alvarez Rosas
Cargo: Auxiliar Contable
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacidon Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 6035
Correo electrdnico: calvarez@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
5C.12 Tesoreria
5C.12.1 | Consecutivo de recibos de ingresos 2006-2012 3 carpetas
5C.12.2 | Consecutivo de pdlizas cheque 2006-2012 7 carpetas
5C.12.3 | Resguardo de fianzas y garantias 2001-2012 2 carpeta
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Nombre del responsable: Rodrigo Valera Herrera

Cargo: Jefe del Departamento de Tesoreria
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1506
Correo electrdnico: rvalera@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Primer piso Unidad Departamental de Caja
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 1993-2013
6C.1 Disposiciones en mat. de recursos materiales y obra publica
6C.2 Adquisiciones
6C.2.1 Licitacion Publica
6C.2.2 Invitacién cuando menos tres proveedores

6C.2.3 Adjudicacién directa

6C.2.4 Requisicion de bienes

6C.2.5 Contratos y convenios modificatorios

6C.2.6 Pedidos

6C.3 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.4 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
6C.5 Subcomité de Bienes Muebles

6C.5.1 Donaciones

6C.5.2 Disposiciones y comunicados oficiales

Nombre del responsable: Maria de los Angeles Teran Briones

Cargo: Jefatura del Departamento de Adquisiciones

Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1017

Correo electrdnico: mteran@cre.gob.mx

Ubicacidn del archivo: Sétano 4
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7C SERVICIOS GENERALES 2003-2013 130
expedientes
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en servicios generales
7C.2.1 Mantenimiento y conservaciéon de mobiliario
7C.2.2 Mantenimiento e instalacidon de equipo de computo
7C.2.3 Mantenimiento y conservacion del parque vehicular
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial)
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.7 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién 2010-2013 1 carpeta
7C.8 Servicios de transportacién
7C.9 Servicio postal
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Vales de combustibles
7C.12 Control y servicio en auditorios y salas
7C.13 Seguros

Nombre del responsable: Ma. De los Angeles Terdn Briones
Jefatura del Departamento de Adquisiciones

Cargo:

Direccion:
Teléfono:

Correo electrdnico:

Ubicacion del archivo:

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1017
mteran@cre.gob.mx
Sétano 4
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7C.14 Comité de uso eficiente de la energia 2009-2013 5 carpetas
7C.14 Comité de uso eficiente de la energia 2009-2013 5 carpetas
7C.15 Programa de uso eficiente del agua 2008-2013 1 carpeta
7C.16 Programa de Proteccidn civil 2007-2013 6 carpetas
Nombre del responsable: Alejandro Gallegos Bravo
Cargo: Subdirector de Mantenimiento
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1565
Correo electrénico: agallegos@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Planta baja
8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
8C.1 Programas y proyectos de informatica
8C.2 Desarrollo e infraestructura del portal de internet
8C.3 Desarrollo de redes de comunicaciones, datos y voz
8C.4 Desarrollo de sistemas
8C.5 Seguridad informatica
8C.6 Licencias de software
8C.7 Metodologia
8C.8 Contratos
Nombre del responsable: Nallely Vanesa Rios Escobar
Cargo: Auxiliar
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1024
Correo electrdnico: nrios@cre.gob.mx

Ubicacién del archivo: Primer piso
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9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social y
relaciones publicas

9C.2 Publicaciones e impresos institucionales

9C.3 Material multimedia

9C.4 Publicidad institucional

9C.5 Boletines de prensa y entrevistas

9C.6 Boletines informativos para radio, televisidn y pagina
electronica

9C.7 Notas periodisticas

9C.8 Invitaciones y felicitaciones

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electroénico:

Ubicacidn del archivo:

Emma Noemi Vazquez Martinez

Direccion General Adjunta de Comunicacion Social

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacidon Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1563

nvazquez@cre.gob.mx

Cuarto piso
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10C CONTROLY AUDITORIA DE ACTIVIDADES 1994-2011
PUBLICAS

10C.1 Auditorias 1994-2011 14 carpetas
10C.2 Reportes de auditoria

10C.3 Seguimiento a la aplicacién de medidas o recomendaciones 2009-2010 1 carpetas
10C.4 Programas y metodologia control interno 2006-2011 2 carpetas
10C.5 Programas y metodologia de administracidn de riesgos 2010-2011 1 carpeta
10C.6 Participacién en Comités 2009-2011 4 carpetas
10C.7 Actas de entrega recepcion y libros blancos 2006-2010 1 carpeta

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrodnico:

Ubicacion del archivo:

Ma. Antonieta Lépez Sanchez

Subdirectora de Control Interno

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1008

masanchez@cre.gob.mx

Sétano 4
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11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
11C.1 Planes nacionales
11C.2 Programas especificos 2003-2005 1
11C.3 Informe Anual de Labores Sept.-2006 2
Nombre del responsable: Ulises Omar Decena Elias
Cargo: Asistente Especializado
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1027
Correo electrdnico: udecena@cre.gob.mx

Ubicacion del archivo: Sétano 4 Centro de Informacion Documental
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12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia y
combate a la corrupcién
12C.3 Unidad de Enlace
12C.4 Comité de Informacién
12C.5 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.6 Portal de Obligaciones de Transparencia (POT)
12C.7 Sistemas de datos personales
12C.8 Versiones publicas
12C.9 Organizacion de archivos

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrénico:

Ubicacion del archivo:

Ulises Omar Decena Elias

Asistente Especializado

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
52831500 ext. 1027

udecena@cre.gob.mx

Planta Baja
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1S HIDROCARBUROS Y BIOENERGETICOS
1S.1y 1996-2013 1935 carpetas
1S.2 Permisos de distribuciéon
Nombre del responsable: Ma. Angélica Montes Salazar
Cargo: Auxiliar de archivo
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1041
Correo electrdnico: amontes@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
1S3y 1996-2013 2526 carpetas
1S.4 Permisos de transporte
Nombre del responsable: Maria Magdalena Pérez Escalante
Cargo: Auxiliar de archivo
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 3007
Correo electrénico: mpescalante@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
1S5y 1996-2013 293 carpetas
1S.6 Permisos de almacenamiento
Nombre del responsable: Andrea Cruz Cruz
Cargo: Auxiliar de archivo
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 3011
Correo electrdnico: acruz@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
1S.1.3 Licitaciones de distribucién 1996-2013 301 carpetas
Nombre del responsable: Ulises Omar Decena Elias
Cargo: Asistente Especializado
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1027

Correo electrodnico:
Ubicacidn del archivo:

udecena@cre.gob.mx
Sétano 4
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2S ELECTRICIDAD Y ENERGIAS RENOVABLES
2S.1 Administracién de permisos 1994-2013 2271 carpetas
25.1.1 Otorgamiento de permiso 1499
2S5.1.2 Inicio de operacion
25.1.3 Informes trimestrales
25.1.4 Visitas de verificacidn 280
25.1.5 Pagos de derechos
Nombre del responsable: Jesus Elias Jaime Uribe Rodriguez
Cargo: Director de Generacion Eléctrica
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 6124
Correo electrénico: juribe@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
25.2 Aportacion 1994-2013 56 carpetas
2S8.2.1 Catdlogo de precios
2S5.2.2 Aprobacidn de catdlogos
Nombre del responsable: Benjamin Gilberto Bautista Torres
Cargo: Director de Interconexion al Sistema Eléctrico
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1523
Correo electrénico: bbautista@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
2S8.3 Regulacion 155 carpetas
25.3.1 Instrumentos regulatorios 1994-2013
25.3.2 Consultas en materia regulatoria 1994-2013
25.3.3 Temporada abierta 1994-2013
25.3.4 Asesoria y estudios 1994-2013
25.3.5 Otros asuntos regulatorios 1994-2013
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Nombre del responsable:

Jesus Elias Jaime Uribe Rodriguez

Cargo: Director de Generacion Eléctrica
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 6124
Correo electrdnico: juribe@cre.gob.mx
Ubicacién del archivo: Sétano 4
2S.4 Estudios

25.4.1 Investigacion

25.4.2 Desarrollo

25.4.3 Asesoria
Nombre del responsable: Benjamin Gilberto Bautista Torres
Cargo: Director de Interconexion al Sistema Eléctrico
Direccion: Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
Teléfono: 5283-1500 ext. 1523

Correo electrénico:
Ubicacion del archivo:

bbautista@cre.gob.mx
Sétano 4
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3S ANALISIS ECONOMICO Y REGULACION
3S.1 Gas natural
3S.2 Gas licuado de petréleo (Ip)
3S8.3 Electricidad
354 Petroquimicos basicos
3S.5 Refinados
3S.6 Biocombustibles compuestos

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

Ubicacidn del archivo:

Elvia Monserradt Salazar Morales

Auxiliar Administrativo

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1015

esalazar@cre.gob.mx

Sétano 4
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4S TARIFAS
4S.1 Dictdmenes de tarifas
4S.2 Estudios

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electroénico:

Ubicacidn del archivo:

Leobardo Becerril Navarrete

Asistente

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.

5283-1500 ext. 1596
Ibecerril@cre.gob.mx

Sétano 4
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55

INGENIERIA

55.1

Unidades de verificacion

Nombre del responsable:

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrénico:

Ubicacidn del archivo:

Gerardo Lépez Sanchez

Director de Acreditacién de Unidades de Verificaciéon

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 3005

glopez@cre.gob.mx

Sétano 4
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Archivo histérico

Secciéon | Serie Sub serie Nombre Fechas extremas Volumen
1H REGISTRO PUBLICO
1H.1 Titulos de permiso 1996-2013 359 carpetas
1H.2 Actas del Pleno y Resoluciones 1994-2013 203 carpetas
1H.3 Acuses de notificaciones 1998-2013 26 carpetas

Nombre del responsable: Ulises Omar Decena Elias

Cargo:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrénico:

Ubicacion del archivo:

Asistente Especializado

Av. Horacio 1750, col. Los Morales, delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11510, México, D.F.
5283-1500 ext. 1027

udecena@cre.gob.mx

Planta baja



mailto:udecena@cre.gob.mx

